Side 1

Pdf som afleveringsformat til prgver

Ved de skriftlige prgver i gymnasiet sdsom arsprgver, terminsprgver og skriftlig eksamen, skal du
som oftest aflevere din besvarelse i pdf-format.

| det fglgende er en guide til hvordan du laver, sammenfletter og adskiller pdf-dokumenter.

Ud over de programmer du er vant til at bruge, vil vi i guiden benytte programmet PDFsam Basic der
gratis og sikkert kan downloades til bade Mac og Windows pa: https://pdfsam.org/downloads/

Generelt gode rad til de skriftlige prgver:

e Husk Igbende at gemme dine dokumenter pa computeren og evt. i en szerlig
eksamensmappe pa en USB-pen der er nem at tage med videre hvis din computer gar ned.

e Navngiv Igbende under prgven dine dokumenter med et nyt navn (fx opgave 1, opgave 2
osv)

e Hvis du skal ssmmenflette flere pdf-filer til én fil kan du bruge PDFsam Basic
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PDFsam Basic

42.3

A free, open source, platform
independent software
designed to split, merge, mix,
extract pages and rotate PDF
files



https://pdfsam.org/downloads/
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Hvordan konverterer jeg til pdf-filer fra fx word eller TI-nspire?
Farst og fremmest skal du have konverteret dine filer (fra word, Tl-nspire eller andre) til PDF-filer.

Den nemmeste made er oftest i dit program at vaelge “Udskriv” hvorefter man far muligheden for at

gemme som pdf (i stedet for at udskrive pa en printer).

Microsoft Word

Mac
| MS Word kan du under “Filer” veelge “Udskriv”
hvorved et udskrifts-vindue kommer:

Udskriv
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Vis Hurtig introduktion
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Gem som PDF
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Send i Mail
_ Send via Beskeder
f1 110 Gem til iCloud Drive
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Rediger menu...

Windows
I MS Word kan du under “Filer” veelge “Udskriv”
hvorved et udskrifts-vindue kommer:

Udskriv

— Kopier: |1
-
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Udskriv

Vaelg printeren “Microsoft Print to PDF”

/ og tryk derefter pa “Udskriv”
Printer
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Tl-nspire
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Mac

| TI-Nspire kan du under “Filer” veelge “Udskriv”
hvorved et udskrifts-vindue kommer:

ene Udskriv
Printer: SG followme =
Til udskrift: Synlig del  ~
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Dokumentoplysninger
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Windows
| TI-Nspire kan du under “Filer” veelge “Udskriv”
hvorved et udskrifts-vindue kommer:

8 udsiiv - ] x|

Printer Microsoft Print to PDF - =

Til udskitt| Udskaiv ot =
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Dokumentoplysninger
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2] Titfej overskrift
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Alternativ metode:
Tryk blot pa “Gem som PDF"

PDFsam: Sammenflet, Opdelt og lav Udtraek af PDF-dokumenter

Programmet PDFsam Basic er gratis og kan downloades pa: https://pdfsam.org/downloads/

PDFsam har mange funktioner, men de vigtigste er “Sammenflet”, “Opdel” og “Udtraek”:
o0 e (2 PDF Split and Merge Basic Edition

@ PDFSAM-

w Sammenflet

o Opdel

Opdel et PDF dokument ved det angivet
nummer,

Flet flere PDF dokumenter eller dele af dem.

T udtrak

Udtraek sider fra PDF-dokumenter

H Altemerende sammensaetning

Sammenfej to eller flere PDF-dokumenter
med sider skiftevis i naturlig eller omvendt
raekkefelge.

DB =

oé Opdel ved bogmaerker E Roter

Opdel et PDF dokument ved sider med
bogmaerker, ved at specificere er bogmaerke )
niveau.

Roter sider fra flere PDF-dokumenter

o( . Opdel efter starrelse

Opdel et PDF dokument i filer efter den
angivet starrelse (cirka)

o

e Med “Sammenflet” kan du szette flere PDF-filer sammen til én lang PDF-fil (Se guide

nedenfor)

o Med “Opdel” kan du dele en lang PDF-fil op i mindre PDF-filer
e Med “Udtraek” kan du udveelge sider fra en lang PDF og lave én ny PDF af de udvalgte sider



https://pdfsam.org/downloads/

Sammenflet PDF-filer med PDFsam

Tryk pa funktionen “Sammenflet” hvorved fglgende vindue kommer:

eoe

> PDF Split and Merge Basic Edition

@ PDFSAM
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C{’ Ordel

(7 sammenflet

n,é Ogdel ved bogmaerker

B Roter

H Alternerende sammensaetning
P

Iﬁ(‘ Udtrask

of~ Ordelefter stenelse

Tifej ~ Ryd ~

K Nawn

Traek de filer du ensker
at satte sammen hertil

¥ Indstilinger fer fletning

Tilfej en tom side, hvis sidetallet erulige @

Tifejensidefcd @
Normaliser sidestarrelse @
Visuelle udfyldnings felter  Flet felter

3 z

Indholdsfertegnelse:

v Destinationstil

Overskiiv hvis eksisterende @

» Vis avancerede indstilinger

Generer ikke

Sterrelse

0B =

Sider Andret Sideintervaller
> @
>~ @
Gennemse

Herefter kan du styre reekkefglgen af filerne:

e e

2 PDF Split and Merge Basic Edition

@ PDFSAM .

1

of ors

Sammenfiet
QAE Opdel ved begmaerker
T2 Roter
H Alternerende sammensaeining

#Uﬂlr&k

of” Opdel efter sterrelse

Tifej ~ Ryd = Fem

» Navn

1 Opgave 3.pdf KB

2 Opgave 2.¢df
3 Opgave 1.pdf

<

v Indstilinger fer fletring

B
KB

Tifej entomside, hvis sidetaliet erulige @

Tifej en sidefed @
Normaliser idestarreice @

Visuedle udfyldnings felter  Flet felter

Handtering af begmeerker  Beheld bogmaerker

Indholdsfortegnelse:

v Destinationsiil

{Usersflaereimac/Documents/PDFsam_merge.pdf

Overskiiv hvis eksisterende @

» Vis avancerede indstilinger

Generer ikke

Sider AEndret Sidaintervaller
1 2021Mar 912:37:32
1 2021 Mar 912:36:56
1 2021 Mar 912:36:14
1) Markér forst filen du ensker at aendre placeringen
pa.
2) Tryk der nzest pa knapperne “Flyt ned” eller “Flyt
op”

Gennemse

3) Tryk til sidst pa “Udfor” |

God PDF-forngjelse
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